I. ZAKRES USLUG

Cennik ustug swiadczonych

przez Archiwum Gtéwne Akt Dawnych w Warszawie

ARCHIWALNYCH W

AGAD-PLATNYCH

1.

II ZAKRES USLUG

Archiwum Gléwne Akt Dawnych w Warszawie (dalej: AGAD) $wiadczy ustugi w
zakresie wyszukiwania materiatéw archiwalnych, prowadzenia kwerend i sporzadzania
kopii materiatéw archiwalnych nalezacych do jego zasobu;

a/ z materiatéw archiwalnych AGAD moga by¢ wykonywane reprodukcje w postaci
tradycyjnej: kserokopie, mikrofilmy oraz elektronicznej: skany;

b/ archiwum wykonuje odpisy 1 wypisy z posiadanych dokumentow;

¢/ archiwum $wiadczy ustugi w zakresie kwerend (poszukiwania materiatow).

Centralne Laboratorium Konserwacji Archiwaliéw, po uzyskaniu zgody Dyrektora AGAD,
moze S$wiadczy¢ ushugi w zakresie konserwacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem
dezynfekcji materialdéw archiwalnych, badan mikrobiologicznych oraz w wyjatkowych

sytuacjach restauracji papieru, pergamindw, pieczeci i opraw introligatorskich, wedtug
kalkulacji kazdorazowo sporzadzonej przez kierownika CLKA.

ARCHIWALNYCH W AGAD-

NIEODPLATNYCH

1) Udostepnianie materiatow archiwalnych, w Pracowni Naukowej AGAD, oraz
w rozumieniu ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (tekst jednolity Dz.U. 2006 nr 97 poz 673).

2) Wyszukiwanie dokumentoéw dla potrzeb sadow, prokuratur i1 polskich placowek
konsularnych.

3) Wyszukiwanie dokumentéw dla organéw wiladzy publicznej, z zastrzezeniem,
ze archiwa panstwowe nie wykonuja przy tym zadan ciazacych na
zamawiajacym, a takze pod warunkiem, ze zamawiajacy okre$li sprawg z
zakresu swojej wlasciwosci.

4) Wyszukiwanie dokumentéw dla osdb prywatnych pod warunkiem, ze
wnioskodawca poda imi¢ i nazwisko poszukiwanej osoby oraz miejsce i rok
zdarzenia (dotyczy gléwnie akt stanu cywilnego).

5) Wydawanie zaswiadczen i uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wypisow,
majacych w obrocie prawnym range zaswiadczenia dla sadow prokuratur i
polskich konsulatow;

a/ kopie oraz odpisy zamawiane do wtasnych celow urzedowych przez
obce przedstawicielstwa w Polsce wykonywane sa wedlug stawek
podstawowych, chyba, ze umowy migdzynarodowe Ilub ustawy
stanowia inaczej.

6) Wydawanie wypisow, odpiséw i reprodukcji dokumentéw dla potrzeb organdéw
wiadzy publicznej, niezbednych im do wtasnych celow urzedowych;



a/ w ramach limitu 10 dokumentéw, w odniesieniu do okreslonej
sprawy. Za ewentualne dalsze reprodukcje lub odpisy do tej samej
sprawy pobiera sig¢ nalezno$ci wedlug stawek podstawowych.

b/ w przypadkach, gdy realizacja zamowienia ztozonego przez organ
wladzy publicznej pociagataby za soba znaczne koszty, AGAD moze
uzgodni¢ z zamawiajacym pokrycie przezen calosci albo czesci
niezbednych naktadow.

III. ZAKRES I CHARAKTER

SWIADCZEN

3.

Uslugi $wiadczone sa przez AGAD w ramach aktualnych mozliwosci technicznych i
organizacyjnych.

Ustugi archiwalne wykonywane sa na podstawie zamowienia, ktére powinno zawiera¢
dane o zamawiajacym 1 jego potrzebach oraz szczegdtowe okreslenie przedmiotu
ustugi, formy zaptaty naleznosci, a w razie potrzeby — rowniez szczegdlnych wymogow
technicznych, wedtug ktorych zamowienie powinno by¢ wykonane.

Przed podjgciem wykonania zamoéwienia powiadamia si¢ wnioskodawceg o odplatnym

charakterze tych $§wiadczen 1 w miar¢ moznosci okre$la przyblizona wysokos$¢
koncowej nalezno$ci.

IV. ZALICZKI I OPLATY

WSTEPNE

6. Przyjecie zamowienia reprograficznego moze by¢ zwiazane z wptaceniem zaliczki na
poczet dalszych kosztow, gdy $wiadczenie uslugi pociagnie za soba zaangazowanie
znacznych $rodkow. Zaliczka jest zawsze pobierana — w wysokos$ci nie mniejszej niz
25% przewidywanej koncowej naleznosci — gdy naleznos¢ ta przekracza 200 zt.

7. Przed podjeciem kwerendy AGAD informuje szczegdélowo wnioskodawcg o szansach
poszukiwah 1 zwiazanych z nimi przewidywanych kosztach, proszac o decyzje na
piSmie. AGAD pobiera oplatg wstgpna w wysokosci rownowartosci 1-2 godzin
poszukiwan.

8. Kwota zaliczki (optaty wstgpnej) jest rozliczana w ramach koncowej naleznosci,
ewentualne nadptaty podlegaja zwrotowi.

V. WARUNKI
WYKONANIA USLUG

9.  AGAD moze okresli¢ inny sposéb, od zadeklarowanego w zamowieniu, wykonania
reprodukcji z materiatow archiwalnych 1 zbiorow bibliotecznych, w przypadku
niemoznos$ci wykonania zamowionego rodzaju reprodukcji.

10. W szczegbélnych przypadkach ceny za ustugi reprograficzne moga by¢ ustalane

indywidualnie w wysoko$ci wyzszej, w zwiazku z utrudnieniami, do ktérych zalicza
sie:

a) reprodukowanie dokumentow wielkoformatowych,

b) reprodukowanie wymagajace wielokrotnych zmian ustawienia parametréw
(np. niejednakowa skala obrazu, przyciemnienie/rozjasnienie, kontrast),

c¢) reprodukowanie obiektow tréjwymiarowych np. pieczeci,

d) operowanie dokumentami, ktérych stan zachowania wymaga specjalnych
srodkow ostroznosci, zabezpieczen lub zabiegow konserwatorskich.



11.

12.

13.

VI. STAWKI
PODSTAWOWE

14.

W przypadku prowadzenia kwerend lub sporzadzania odpiséw (wypisdw) na podstawie
trudno czytelnych dokumentéw rekopismiennych badz obcojezycznych, cena moze by¢
ustalona indywidualnie.

Od cen podstawowych udzielana jest znizka na ustugi reprograficzne w wysokosci 60%
— w zwiazku z pracami badawczymi — na rzecz pracownikdw naukowych, studentow
oraz pracownikow archiwow panstwowych, jezeli rachunek jest wystawiany imiennie.

Znizki obejmuja zamoéwienia kopii do 100 reprodukcji (lacznie: kserokopii,
mikrofilmow, skanéw), ztozonych w okresie roku kalendarzowego.

Ceny podstawowe za ustugi (w ztotych polskich):
1) reprodukcje:

a) kserokopie czarno-biale z oryginatu

» format A4 3

» format A3 6
b) kserokopie czarno-biate z mikrofilmu

> format A4 2,5

» format A3 5
c) kserokopie barwne z oryginatu

» format A4 15

> format A3 22
d) skany z oryginatlu (w rozdzielczosci 300 dpi)

» z dokumentu o formacie A5-A3 6

» z dokumentu o formacie A2 12

» z dokumentu o formacie powyzej A2 30
e) skany z mikrofilmu 2
f) mikrofilm negatywowy 1 klatka 2,5

(nalezno$¢ minimalna jak za 10 klatek)

g) reprodukowanie materialdéw archiwalnych wlasnym sprz¢tem zamawiajacego
wymaga kazdorazowej zgody dyrektora AGAD. Za przygotowanie
materiatoéw archiwalnych do filmowania i fotografowania wlasnym sprzgtem
zamawiajacego pobiera si¢ nie mniej niz 20 zt za 1 obiekt, ktorego wielkos¢ nie
przekracza formatu A3. Przygotowanie obiektow o wigkszych rozmiarach, a takze
korzystanie przez zamawiajacego ze sztucznego o$wietlenia zalicza si¢ do
utrudnien, ktore moga podwyzszy¢ ten koszt o 100%,

2) odpisy 1 wypisy z materiatow wiasnych AGAD, z wylaczeniem podlegajacych
optacie skarbowe;j.

Ceny dotycza strony standardowej — 1800 znakéw

» odpisy (wypisy) z druku lub maszynopisu 20
» odpisy (wypisy) z rekopisu 50
» przeklady z jezyka obcego 60




VIII. USLUGI
EKSPRESOWE

15.

16.

17.

18.

3) wyszukiwanie dokumentow:

a) wyszukiwanie dokumentow — kwerendy, za 1 godzing pracy
archiwisty 35zl
b) kwerendy polaczone z pokazem materiatow archiwalnych 100 zk.

Termin wykonania ustug ustala si¢ zgodnie z biezacymi mozliwosciami realizacji
zamdwien oraz terminarzem.

AGAD prowadzi ewidencj¢ zamdéwien na ustugi wedlug kolejnos¢ ztozonych
zaméwien, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 3e ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdzniejszymi zmianami).

Czas realizacji zamowienia reprograficznego w AGAD wynosi $rednio do jednego
miesiaca.

Za ushuge reprograficzng w czasie skroconym (wykonanie do 10 dni) pobiera si¢ optate
0 100% wyzsza.

IX. KOSZTY POCZTOWE

19.

X. WALUTY OBCE

20.

Do kwoty naleznosci za ustugi dolicza si¢ koszty zryczattowanej przesytki pocztowe;j.

W rozliczeniach z zamawiajacymi, ktorzy przebywaja za granica, dopuszcza sig
wnoszenie nalezno$ci w euro lub dolarach USA, tylko przelewem bezposrednio na
rachunek bankowy AGAD — wedlug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego,
obowiazujacego w dniu poinformowania zamawiajacego o szczegdtowych warunkach
przeprowadzenia poszukiwan (kwerendy), lub w dniu ztoZenia formularza zamowienia
reprograficznego.

XI. ZBIORY BIBLIOTECZNE

21.

Powyzsze zasady oraz ceny, w czesci dotyczacej reprodukceji materiatow archiwalnych,
stosuje si¢ odpowiednio do znajdujacych si¢ w AGAD =zbiorow bibliotecznych
wydanych do 1945 r. Cena za reprodukcj¢ 1 strony (skan, kserokopia lub mikrofilm) z
druku zwartego opublikowanego po 1945 r. wynosi 1 zl. za strong.

XII. POSTANOWIENIA

KONCOWE

22.

Cennik obowiazuje od dnia 18 lutego 2008 r.
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