Archiwum Giéwne Akt Dawnych w Warszawie —

cennik ustug archiwalnych

I. ZAKRES USLUG
ARCHIWALNYCH W
AGAD-PLATNYCH

1.  Archiwum Glowne Akt Dawnych w Warszawie (dalej AGAD) wykonuje uslugi w
zakresie sporzadzania kopii materiatow archiwalnych nalezacych do jego zasobu;

a/ z materialow archiwalnych i ksigegozbioru AGAD moga by¢ wykonywane
nastepujace reprodukcje: skany, wydruki z plikow cyfrowych i kserokopie;

b/ archiwum wykonuje odpisy 1 wypisy z posiadanych dokumentow.

2. Centralne Laboratorium Konserwacji Archiwaliow (dalej CLKA), po uzyskaniu zgody
Dyrektora AGAD, moze s$wiadczy¢ ustugi w zakresie konserwacji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dezynfekcji materialdow archiwalnych, badan mikrobiologicznych oraz
w wyjatkowych sytuacjach restauracji papieru, pergamindéw, pieczeci 1 opraw
introligatorskich, wedtug kalkulacji kazdorazowo sporzadzonej przez kierownika
CLKA.

II. ZAKRES USLUG
ARCHIWALNYCH W AGAD-
NIEODPLATNYCH

1. Udostepnianie materiatéw archiwalnych, w Pracowni Naukowej AGAD oraz
w rozumieniu ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (tekst jednolity Dz.U. 2006 nr 97 poz 673).

2. Wyszukiwanie dokumentow dla potrzeb sadow, prokuratur i polskich placowek
konsularnych.

3. Wyszukiwanie dokumentéw dla organdéw wiladzy publicznej, z zastrzezeniem,
ze archiwa panstwowe nie wykonuja przy tym zadan cigzacych na
zamawiajacym, a takze pod warunkiem, Zze zamawiajacy okre$li sprawe z
zakresu swojej wlasciwosci.

4. Wyszukiwanie dokumentéw dla oséb prywatnych pod warunkiem, ze
wnioskodawca poda imi¢ i nazwisko poszukiwanej osoby oraz miejscowos¢ i
rok zdarzenia, dotyczy gtéwnie akt stanu cywilnego.

5. Wydawanie zaswiadczen 1 uwierzytelnionych kopii, odpisow lub wypisow,
majacych w obrocie prawnym range zaswiadczenia dla sadow, prokuratur i
polskich konsulatow:

a/ kopie oraz odpisy zamawiane do wtasnych celow urzedowych przez
obce przedstawicielstwa w Polsce wykonywane sa wedlug stawek
podstawowych, chyba, ze umowy migdzynarodowe Ilub ustawy
stanowig inaczej.

6. Wydawanie odpisow, wypisoéw 1 reprodukcji dokumentow dla potrzeb organéw
wladzy publicznej, niezbednych im do wiasnych celow urzedowych:



a/ w ramach limitu 10 dokumentéw, w odniesieniu do okreslonej
sprawy. Za ewentualne dalsze reprodukcje lub odpisy do tej samej
sprawy pobiera si¢ nalezno$ci wedtug stawek podstawowych.

b/ w przypadkach, gdy realizacja zamdéwienia zlozonego przez organ
wladzy publicznej pociagalaby za soba znaczne koszty, AGAD moze
uzgodni¢ z zamawiajacym pokrycie przezen calosci albo czesci
niezbednych naktadow.

III. ZAKRES I CHARAKTER

SWIADCZEN

1.

IV. OPLATY

V. WARUNKI

Ustugi $wiadczone sg przez AGAD w ramach aktualnych mozliwosci technicznych i
organizacyjnych oraz stanu zachowania materiatow archiwalnych. Jako$¢
wykonywanych reprodukcji jest bezposrednio zalezna od stanu zachowania
oryginatow, mikrofilmow i ksiggozbioru.

Nie kopiuje si¢ fragmentow map i1 planow.

. Uslugi archiwalne wykonywane sg na podstawie zamowienia, ktore powinno zawiera¢

dane o zamawiajacym 1 jego potrzebach oraz szczegodtowe okreslenie przedmiotu
ustugi, formy zaptaty naleznosci, a w razie potrzeby — rowniez szczego6lnych
wymogdéw technicznych, wedtug ktorych zamoéwienie powinno by¢ wykonane.

Przed podjeciem wykonania zamdwienia powiadamia si¢ wnioskodawce o odplatnym
charakterze tych $wiadczen i w miar¢ moznosci okresla przyblizona wysokos$¢
koncowej naleznosci.

Optata za wykonane kopie jest pobierana przed wystaniem/odebraniem zamowionych
reprodukcji. Rachunek dla Zamawiajacego jest przesylany poczta elektroniczng (w
standardzie PDF) lub pocztg listem zwyktym.

Wysytka reprodukcji nastgpuje po wplaceniu naleznej kwoty przez Zamawiajacego na
konto AGAD. Przestanie przez Zamawiajacego informacji o uregulowaniu rachunku
przyspieszy wysytke kopii.

Optaty za wykonane ushugi mogg by¢ dokonywane tylko w formie przelewu na konto.
Kasa AGAD nie przyjmuje wptat gotéwkowych.

WYKONANIA USLUG

1.

AGAD wykonuje skany w standardzie PDF i przesyta zamowione reprodukcje poczta
elektroniczng na wskazany przez Zamawiajacego adres e-mail. W przypadku duzych
zamoOwien reprodukcje beda przesytane w czesciach, w plikach o maksymalnej
wielkosci 10 MB.

Wydruki i kserokopie wykonuje si¢ tylko w szczegdlnych przypadkach (np. wymog
uwierzytelnienia) i przesyla poczta, listem poleconym.

Skany w standardzie TIFF (na ptycie CD lub DVD) do celéw wystawienniczych i
publikacji sg przesylane poczta listem poleconym.

W przypadku niemozno$ci wykonania zaméwionego rodzaju reprodukcji, AGAD
moze okresli¢ inny sposdb, od zadeklarowanego w zamoOwieniu, wykonania
reprodukcji z materiatow archiwalnych i zbioréw bibliotecznych.



VI. STAWKI
PODSTAWOWE

W szczegbdlnych przypadkach ceny za ustugi reprograficzne moga by¢ ustalane

indywidualnie w wysoko$ci wyzszej, w zwigzku z utrudnieniami, do ktorych zalicza

sig:
a)
b)

c)
d)

reprodukowanie dokumentéw wielkoformatowych,

reprodukowanie wymagajace wielokrotnych zmian ustawienia parametrow
(np. niejednakowa skala obrazu, przyciemnienie/rozjasnienie, kontrast),
reprodukowanie obiektow tréjwymiarowych np. pieczeci,

operowanie dokumentami, ktéorych stan zachowania wymaga specjalnych
srodkow ostroznosci, zabezpieczen lub zabiegow konserwatorskich.

W przypadku sporzadzania odpiséw i wypisOw na podstawie trudno czytelnych

dokumentow rekopismiennych badz obcojezycznych, cena moze by¢ ustalona
indywidualnie.

1. Ceny podstawowe:

a)

b)

d)

g)

Skan z oryginatlu o formacie A5-A3 — 3 zt

A2 -8zt
Al-257zt
A0 —50zt

Skan z mikrofilmu — 1,50 zt
Wydruk z oryginatu o formacie A5-A3 — wydruk A4 czarno-bialy — 2 zt
A3 czarno-bialy — 3 zt
A4 kolor — 4 zt
A3 kolor — 6 zt
Wydruk z mikrofilmu — wydruk A4 czarno-biaty — 1,50 zt
A3 czarno-biaty — 2 zt
Kserokopie z oryginalow — format A4 czarno-biaty — 2 zt
A3 czarno-bialy — 4 zt
Skan z oryginatéw o niestandardowych formatach:

-) format oryginalu wigkszy niz A0 — cena minimalna 75 zt (kohcowa
cena ustalana po konsultacji z Sekcja Reprografii)

-) skany ztozonych obiektéw trojwymiarowych, np. pieczeci — 10 zi
-) skany inicjalow, filigranow, itp. — 6 zi

Skany z oryginatléw w standardzie TIFF 600 DPI, Kaiser — cena podstawowa
plus 50%,



h) Za przygotowanie materiatow archiwalnych do filmowania (przez ekipy
telewizyjne 1 filmowe) wlasnym sprzetem zamawiajacego pobiera si¢ nie mniej
niz 20 zt za 1 obiekt, ktérego wielko$¢ nie przekracza formatu A3.
Przygotowanie obiektow o wigkszych rozmiarach zalicza si¢ do utrudnien, ktore
moga podwyzszy¢ ten koszt o 100%.

2) odpisy 1 wypisy z materialow wlasnych AGAD, z wylaczeniem podlegajacych
optacie skarbowe;j.

Ceny dotycza strony standardowej — 1800 znakow

» odpisy (wypisy) z druku lub maszynopisu 20 zt
» odpisy (wypisy) z rekopisu 50 zt
» przektady z jezyka obcego 60 zt

VII. TERMIN WYKONANIA

USLUGI

3.

VIII. WALUTY OBCE

Termin wykonania ustug ustala si¢ zgodnie z biezagcymi mozliwo$ciami realizacji
zamoOwien oraz terminarzem.

AGAD prowadzi ewidencj¢ zamdéwien na ushugi wedlug kolejnosci ztozonych
zamoOwien, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 3e ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdzniejszymi
zmianami).

Czas realizacji zamOwienia reprograficznego w AGAD wynosi $rednio do 30 dni.

1. W rozliczeniach z zamawiajacymi, ktorzy przebywaja za granica, dopuszcza si¢ wnoszenie
nalezno$ci w euro lub dolarach USA, tylko przelewem bezposrednio na rachunek bankowy
AGAD - wedhig $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego, obowiazujacego w dniu
ztozenia formularza zamdwienia reprograficznego.

IX. ZBIORY BIBLIOTECZNE

X. POSTANOWIENIA
KONCOWE

1. Powyzsze zasady oraz ceny, w czgsci dotyczacej reprodukcji materiatow
archiwalnych, stosuje si¢ odpowiednio do znajdujacych si¢ w AGAD zbiorow
bibliotecznych wydanych do 1945 r. Natomiast cena za reprodukcje 1 strony
(skan, kserokopia lub wydruk) z druku zwartego opublikowanego po 1945 r.
wynosi 1 zi.

1. Zamawiajacy ma 30 dni, od daty otrzymania reprodukcji, na zgloszenie zastrzezen
odnosnie ich wykonania. Po tym terminie zastrzezenie nie beda uwzgledniane.

2. Cennik obowigzuje od dnia 1 lutego 2011 roku.

Warszawa, 01.02.2011 r.
Nowelizowany w pkt. 3 § 1, pkt. 4 § 112, pkt. 5 § 1, 2 1 3 oraz pkt. 7 § 4 usuniety.

Nowelizowany 01.04.2011 r. w pkt. 4 § 11 3.
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