ZASADY WYKONYWANIA REPRODUKCJI Z MATERIALOW
ARCHIWALNYCH ARCHIWUM GLOWNEGO AKT DAWNYCH

1. Zamowienia reprograficzne moga by¢ sktadne osobiscie w Pracowni Naukowej (dalej PN) i

sekretariacie, przesytane drogg poczta lub internetowa (www.agad.archiwa.gov.pl zaktadka

Sekcja Reprografii).

2. Ushlugi wykonuje Sekcja Reprografii AGAD zgodnie z Cennikiem ustug swiadczonych

przez Archiwum Gtowne Akt Dawnych w Warszawie z dnia 1 lutego 2011 r.

3. Szczegodtowe zasady kopiowania materiatdéw archiwalnych w AGAD:

z materiatow posiadajacych kopie mikrofilmowe wykonuje si¢ wylacznie skany i
wydruki z plikow cyfrowych,

wszystkie materiaty archiwalne 1 ksiegozbior do konca XVIII wieku 1 w zaleznosci od
stanu zachowania, niektore z XIX wieku, sa tylko skanowane,

nie kopiuje si¢ fragmentdw map i plandw,

przy skanowaniu nie dokonuje si¢ retuszu obrazu, nie likwiduje si¢ plam, zarysowan,
przebarwien itp.,

w przypadku wydawnictw po 1945 r., zgodnie z ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 1994 nr 24 poz. 83), mozna
wykonywac¢ reprodukcje o objetosci nie przekraczajacej 1 arkusza wydawniczego (ok.
22 stron),

czas realizacji zamowienia ustala si¢ zgodnie z biezagcymi mozliwos$ciami, $rednio do
30 dni,

Sekcja Reprograficzna AGAD, w przypadku niemozno$ci wykonania zamowionego
rodzaju reprodukcji, moze okresli¢ inny sposob, od zadeklarowanego w zamoéwieniu,

wykonania reprodukcji z materiatow archiwalnych 1 zbiorow bibliotecznych,

AGAD wykonuje skany w standardzie PDF i przesyla zamowione reprodukcje poczta
elektroniczng na wskazany przez Zamawiajacego adres e-mail. W przypadku duzych
zamowien reprodukcje beda przesylane w cze$ciach, w plikach o maksymalnej

wielkosci 10 MB,


http://www.agad.archiwa.gov.pl/

* skany w standardzie TIFF (na ptycie CD lub DVD) do celow wystawienniczych 1

publikacji sa przesylane poczta listem poleconym,

* wydruki i kserokopie wykonuje si¢ tylko w szczegoélnych przypadkach (np. wymoég

uwierzytelnienia) i przesyta poczta, listem poleconym,

* opflata za wykonane kopie jest pobierana przed wystaniem/odebraniem zaméwionych
reprodukcji. Rachunek dla Zamawiajacego jest przesylany poczta elektroniczng (w

standardzie PDF) lub pocztg listem zwyklym.

* oplaty za wykonane ustugi moga by¢ dokonywane tylko w formie przelewu na konto.

Kasa AGAD nie przyjmuje wplat gotowkowych,

* wysylka reprodukcji nastepuje po wplaceniu naleznej kwoty przez Zamawiajacego na
konto AGAD. Przestanie przez Zamawiajacego informacji o uregulowaniu rachunku

przyspieszy wysytke kopii,

* Zamawiajacy ma 30 dni, od daty otrzymania reprodukcji, na zgloszenie zastrzezen

odno$nie ich wykonania.

Warszawa, 01.02.2011 r.
Nowelizowany 01.04.2011 r.



